Guatemala 30 de abril de 2015

Sefiar

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrate Administrative por Servicios Profesionales Nimero 158-2015
aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 33-2015, correspondiente al mes de abril de dos mil
quince v para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero Serie A 0298.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesoria en la optimizacion del desarrollo de las actividades especificas de Admisién de
Personal.

Z. Asesoria en el desarrollo de lineamientos que permitan la correcta ejecucion de las tareas de
Admision de Personal.

3. Reunidn con la Licenciada Alba Pedroza para coordinacion de andlisis sobre el pago de fianza
en contratos cere veintiune y otros temas relacionadoes con el departamento juridico.

RESULTADOS OBTENIDOS

i. Planificacién y elaboracién de los borradores para la implementacién de mejoras a las
herramientas administrativas que utiliza la delegacion de recursos humanos que permitan una
correcta ejecucion de tareas de Admision de Personal.

Revisian de los requisitos legales de las flanzas en los contratos cero veintiuno y andlisis del
Cas0.
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Maria Cristina Beltranena Pérez




